Załącznik 3
Do Zarządzenia Dyrektora Nr 30/2020/21
z dnia 26 sierpnia 2021 r.
[bookmark: _Hlk49111078]Procedury i zasady pobytu uczniów i pracowników w szkole 

I. Zasady ogólne
1. [bookmark: _Hlk49279449]W trakcie pobytu w szkole zarówno uczniów, jak i pracowników obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk wodą z mydłem i ich dezynfekowanie (po przyjściu do szkoły i po przyjściu ze świeżego powietrza należy bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
1. Uczniowie i nauczyciele są zobowiązani do punktualnego przybywania na lekcje.
1. Jeżeli szkoła będzie znajdować się w strefie „zielonej”, to uczniowie na lekcjach mogą lecz nie muszą używać masek ochraniających usta i nos, ale powinni utrzymywać dystans społeczny.
1. Na wniosek rodziców i uczniów szkoła może wprowadzić obowiązek noszenia masek przez uczniów na lekcjach.
1. Procedury i zasady dotyczące zajęć praktycznych opisano w procedurze opracowanej w załączniku nr 12.
1. Jeżeli szkoła znajdzie się w strefie żółtej lub czerwonej, to wszystkie osoby przebywające na terenie szkoły mają obowiązek używania masek.

II. Przygotowanie sal lekcyjnych:
1. Opiekunowie sal są zobowiązani do rozsunięcia, czy przestawienia w miarę możliwości ławek szkolnych, tak aby zapewnić wymagany dystans uczniów w czasie lekcji (1,5 m).
2. Jeżeli w sali znajdują się przedmioty i sprzęt, którego nie można zdezynfekować, to należy je usunąć lub uniemożliwić korzystanie z niego. Blaty biurek i stolików w salach lekcyjnych maja być puste, należy usunąć wszystkie ozdoby, serwetki, schować książki, prace uczniów itp. Odpowiadają za to opiekunowie sal.
3. W każdym pomieszczeniu szkolnym, w którym przebywają uczniowie lub pracownicy muszą znajdować się pojemniki z płynem dezynfekcyjnym.
4. Przed rozpoczęciem zajęć nauczyciel prowadzący zajęcia wietrzy salę, w której będą przebywali uczniowie. 

III. Zasady obowiązujące na lekcjach:
1. Przy wejściu do sal lekcyjnych należy dopilnować, aby uczniowie wchodzili pojedynczo, zachowując w miarę możliwości dystans i aby dezynfekowali ręce. Odzież wierzchnią pozostawiają na wieszakach, znajdujących się przy drzwiach w salach.
2. Jeżeli warunki pozwolą, to należy prowadzić lekcje przy otwartych oknach, a jeśli nie ma takiej możliwości, to należy wietrzyć salę w czasie zajęć i obowiązkowo w ciągu dnia w godzinnych odstępach.
3. Przy zajmowaniu miejsc przez uczniów należy zwrócić uwagę, aby w miarę możliwości był zachowany dystans między nimi.
4. Na początku każdej lekcji nauczyciel jest zobowiązany do skrupulatnego sprawdzenia obecności. Jeżeli wystąpiła niezgodność w frekwencji w porównaniu do lekcji poprzedniej, to należy zainteresować się tym faktem, powiadomić wychowawcę. 
5. Uczniowie na lekcjach nie muszą, ale mogą używać masek, przy czym na życzenie uczniów i rodziców może być wprowadzony obowiązek ich stosowania. 
6. Jeżeli w danej sali nie ma możliwości zachowania odległości 1,5 m między uczniami, to należy wówczas w tej sali stosować maski.
7. Nauczyciele mogą nosić na lekcjach maski.
8. Uczniowie przynoszą do szkoły tylko niezbędne przybory i podręczniki, które w czasie lekcji mogą znajdować się na stoliku ucznia, przy czym na lekcji uczeń korzysta tylko ze swoich przyborów i materiałów. Uczniowie nie mogą wymieniać się przyborami i innymi materiałami. Uczeń po lekcjach zabiera własne przybory i w domu je dezynfekuje.
9. Jeżeli uczeń korzysta z przyborów szkolnych, to należy po użyciu te przybory lub pomoce zdezynfekować – odpowiada za to nauczyciel prowadzący lekcję.
10. Jeżeli zachodzi konieczność pisania na tablicy przez ucznia, to powinien on korzystać z kredy lub pisaka, owiniętego papierem lub chusteczką higieniczną, którą należy wyrzucić po użyciu.
11. Nauczyciel w czasie lekcji powinien zachować dystans od uczniów – min. 1,5 m. Jeżeli zachodzi konieczność bliższego kontaktu z uczniem, to powinien założyć wówczas maskę          i poprosić również o to ucznia.
12. Wszelkie prace uczniów należy odbierać w rękawiczkach lub po ich odebraniu                                  i zabezpieczeniu zdezynfekować ręce. 
13. Na lekcjach nie należy korzystać z klimatyzacji i wentylatorów.
14. Na lekcjach muzyki uczeń korzysta tylko ze swojego instrumentu muzycznego, nie należy prowadzić śpiewu chóralnego.
15. Lekcje wychowania fizycznego odbywać się mają głównie na zewnątrz (boisko szkolne, park itp.) W sali gimnastycznej mogą odbywać się zajęcia tylko dla 1 grupy.
16. Podczas realizacji zajęć, wychowania fizycznego w których nie można zachować dystansu, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe. 
17. Sprzęty i przybory sportowe wykorzystywane podczas zajęć ruchowych należy dokładnie czyścić i dezynfekować po zakończonych zajęciach. Czynności dezynfekcyjnych dokonuje ( w miarę możliwości) pracownik obsługi szkoły lub nauczyciel prowadzący zajęcia.
18. Procedury szczegółowe obowiązujące na lekcjach w-f są opracowane odrębnie (załącznik nr 8 ).
19. Pomoce dydaktyczne używane na lekcjach powinny być po lekcjach dezynfekowane. Szczegółowe procedury dotyczące realizacji zajęć w pracowni gastronomicznej opracowano w załączniku nr 7.
21. Przy wyjściu uczniów na przerwę należy zwrócić uwagę na to, aby wychodzili oni pojedynczo i zachowywali dystans.
22. Po zakończonej lekcji nauczyciel otwiera w sali okna, tak aby w czasie przerwy sala została dobrze wywietrzona. 
23. Po zakończonych zajęciach w danej sali nauczyciel dezynfekuje specjalnym środkiem klawiaturę swojego komputera i myszkę.
24. W czasie lekcji uczniowie nie zmieniają swoich miejsc i nie opuszczają sal lekcyjnych.
25. Nauczyciel podczas prowadzonych zajęć czuwa nad bezpieczeństwem uczniów, ze zwróceniem szczególnej uwagi na reżim sanitarny. W miarę możliwości należy zachować bezpieczną odległość między uczniami.
25. Nauczyciel w czasie lekcji obserwuje uczniów i reaguje na każde niepokojące zachowanie ucznia wskazujące na możliwość choroby. 
26. W przypadku zaobserwowania u ucznia objawów chorobowych COVID-19 (np. gorączka, wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) należy wdrożyć postępowanie opisane 
w procedurze opracowanej w załączniku nr 4.

IV. Zasady obowiązujące na przerwach
1. W szkole wprowadza się obowiązek noszenia masek na przerwach (korytarze, toalety                   i wszystkie powierzchnie ogólnodostępne) zarówno przez uczniów, jak i przez wszystkich       pracowników szkoły.
2. Jeżeli lekcje są zblokowane np. 2 godziny z jednego przedmiotu, to przerwa dla uczniów między tymi 2 lekcjami rozpocznie się z przesunięciem 5 min, a kolejna druga lekcja będzie o te 5 minut skrócona.
3. Jeżeli lekcje są zblokowane w jednej sali, to uczniowie na przerwie mogą pozostać w tej sali, ale należy ją wietrzyć.
4. Uczniowie obowiązkowo wychodzą z sal lekcyjnych na dużej przerwie i wówczas odbywa się wietrzenie szkoły.
5. Zaleca się, aby uczniowie na dużej przerwie wychodzili na boisko szkolne. Uczniowie mający lekcje na parterze powinni również w miarę możliwości krótkie przerwy spędzać na boisku szkolnym. Tu obowiązują również maski. 
6. Wprowadza się zakaz korzystania z kanap znajdujących się w łączniku przy bibliotece.
7. Przy przemieszczaniu się po schodach i na korytarzach obowiązuje dystans 1,5 m i ruch prawostronny
8. W toaletach należy stosować zasady reżimu sanitarnego (maseczki, dystans). W przypadku większej ilości osób chętnych do skorzystania z pomieszczeń toalet należy poczekać przed pomieszczeniem, aby uniknąć braku możliwości zachowania dystansu w tych pomieszczeniach. 
9. Okna w toaletach w czasie przerw powinny być otwarte.
10. Czas pobytu w pomieszczeniach sanitarno – higienicznych należy ograniczyć do minimum.
11. Na przerwach uczeń zachowuje się spokojnie, unika krzyków, śpiewu i głośnych rozmów, nie należy przebywać w dużych grupach, starać się zachować dystans 1,5 m 
12. Przy korzystaniu z automatu kawowego obowiązuje zasada, że w danej chwili korzysta z niego tylko 1 osoba i obowiązkowo przed skorzystaniem dezynfekuje ręce. Kolejna osoba zachowuje w tym czasie dystans 1,5 m.
13. Napój z automatu należy wypić stosując zasadę dystansu (1,5 m). Nie należy się dzielić napojem z innymi osobami. Zużyty kubek należy zgnieść i wrzucić do odpowiedniego pojemnika, zgodnie z zasadami segregacji.
14. Uczniowie mają prawo przyniesienia ze sobą do szkoły drugiego śniadania i napojów. Należy jednak stosować zasadę, że każdy konsumuje tylko swoje śniadanie i napój, nie dzieli się posiłkiem i napojami z innymi. Konsumpcja ma odbywać się indywidualnie z zachowaniem dystansu społecznego. Niepotrzebne opakowanie po śniadaniu i po napojach należy wrzucić do odpowiedniego pojemnika, stosując się do zasad segregacji odpadów. 
15. Korzystając ze sklepiku szkolnego należy się stosować do zasad opisanych procedurą w załączniku nr 20.
16. Korzystanie z biblioteki szkolnej opisuje procedura nr 13, a zachowanie w gabinecie pielęgniarki – procedura w załączniku nr 18.
17. Kontaktowanie się uczniów BS I St. z wychowawcami OHP może odbywać się tylko na przerwach – wg. procedury w załączniku nr 19.
18. Procedury obowiązujące w sekretariacie szkoły i w gabinetach dyrekcji oraz pedagoga i psychologa opisuje procedura w załączniku nr 17.
19. Procedury dotyczące korzystania uczniów z pomocy pedagoga, czy psychologa, albo z sekretariatu szkoły, czy kontaktów z dyrekcją opisano w procedurze – załącznik nr 17.
16. Pojemniki zamykane, znajdujące się na korytarzach i w niektórych salach, przeznaczone są na zużyte środki ochrony (maseczki jednorazowe, rękawiczki, ściereczki i chusteczki użyte do dezynfekcji).
17. W trosce o własne bezpieczeństwo i bezpieczeństwo pracowników, a także swoich najbliższych, należy przypominać sobie wzajemnie o konieczności przestrzegania zasad ochrony przed zakażeniem koronawirusem.

