PROCEDURY
EGZAMINACYJNE

* EGZAMIN ZAWODOWY - P.P. 2019
* EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE

W ZAWODZIE — P.P. 2017



Podstawa prawna:

Przepisy prawa dotyczace
przeprowadzania egzaminu zawodowego
i egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie W roku szk. 2021/2022

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j.: Dz.U.
z2021r., poz.1082)

2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty

- dla egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
Formuta 2012 — przepisy obowigzujgce przed 1 wrzesnia 2017 roku
Formuta 2017 — przepisy obowigzujgce przed 1 wrzesnia 2019 roku
- dla egzaminu zawodowego

Formuta 2019 — przepisy obowigzujace od 1 wrze$nia 2019 roku
(t.j.: Dz.U.z 2021 r., poz.1915)



i egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w roku szk. 2021/2022

Przepisy prawa dotyczgce
przeprowadzania egzaminu zawodowego i

¢ OKE |
A

Informacje i Komunikaty

Formuta 2012

Formuta 2017

Formuta 2019

Informacja o sposobie organizacji

i przeprowadzania egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w roku szk. 2021/2022

Formuta 2012 - ostatnia
aktualizacja z dnia 6 kwietnia
2022 r.

Informacja o sposobie
organizacji i przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w
roku szk. 2021/2022 Formuta
2017 - ostatnia aktualizacja z
dnia 6 kwietnia 2022 r.

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu zawodowego w roku szk. 2021/2022
Formuta 2019 — ostatnia aktualizacja z dnia 6
kwietnia 2022 r.

Komunikaty dyrektora CKE z 20 sierpnia 2021 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie 2022 r. - Formuta 2012 i Formuta 2017-

aktualizacja 30 grudnia 2021 r.

Komunikat dyrektora CKE z 20 sierpnia 2021 r.
w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu zawodowego w 2022 r. — Formuta 2019
- aktualizacja 4 kwietnia 2022 r.

Komunikat dyrektora CKE z 20 sierpnia 2021 r.
w sprawie listy kwalifikacji, z ktorych zadania
egzaminacyjne w czesci praktycznej egzaminu
zawodowego w roku 2022 sg jawne

Komunikat Dyrektora OKE we
Wroctawiu z dnia 21 stycznia
2022 r. w sprawie terminow
egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie w Ses;ji

2. Lato 2022 (czerwiec - lipiec
2022) - Formuta 2012

Komunikat Dyrektora OKE we
Wroctawiu z dnia 21 stycznia
2022 r. w sprawie terminow
egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w
Sesji 2. Lato 2022 (czerwiec —
lipiec 2022) - Formuta 2017

Komunikat Dyrektora OKE we Wroctawiu z dnia

31 grudnia 2021 r. w sprawie termindw egzaminu
zawodowego w Sesji 2. Lato 2022 (czerwiec - lipiec
2022) - Formuta 2019 - aktualizacja 4 kwietnia
2022r.




Przystgpienie ucznia realizujgcego ksztatcenie
W ramach p.p.2019 jest obowigzkowe.

* Uczen, ktory nie przystapit do egzaminu w wyznaczonym przez
dyrektora szkoty nie uzyskuje promocji w danym roku szkolnym
i nie konczy w tym roku szkoty w terminie.

Przystgpienie ucznia do egzaminu zawodowego (formuta 2019) jest
warunkiem:

» Promocji do klasy programowo wyzszej (art.44 o ust.4 ustawy)

» Ukonczenia szkoty dla ucznidw technikum (art. 44 g ust.1 pkt.3
ustawy)

» Ukonczenia szkoty dla ucznidw branzowej szkoty | stopnia
(art. 44q ust.1 pkt.4 ustawy)

Uwaga: Dla uczniow w branzowej szkole | stopnia, bedacych
mtodocianymi pracownikami zatrudnionymi u rzemiesinikow,
warunkiem ukonczenia szkoty jest przystgpienie do egzaminu
czeladniczego (art.44q ust.1 pkt.4b ustawy)




Egzamin zawodowy — P.P.2019

e Uczen, ktory z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie
przystgpit do egzaminu w terminie gtownym lub przerwat
ten egzamin w czesci pisemnej albo w czesci praktycznej
moze przystgpi¢ do egzaminu w terminie dodatkowym.

* W tym celu musi ztozy¢ udokumentowany wniosek w dniu,

w  ktorym odbywa sie czeS¢ pisemna lub praktyczna
egzaminu ( musi by¢ zatgczone np. orzeczenie lekarza),

e W szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych
uniemozliwiajgcych uczniowi przystgpienie do egzaminu
w terminie dodatkowym moze na udokumentowany
wniosek ucznia (rodzica ucznia niepetnoletniego)
i dyrektora szkoty, dyrektor OKE moze zwolnic ucznia
z obowigzku przystgpienia do egzaminu.



Dokumenty zdajagcego po egzamine

Uczen po zdanym pozytywnie egzaminie otrzymuje:
 Dla p.p. 2019 certyfikat zawodowy z danej kwalifikacji;

Wynik egzaminu podany w % na certyfikacie jest
usredniony na podstawie wzoru:
W=0,3xWp +0,7 x Wpr
Gdzie: Wp — wynik procentowy z czesci pisemnej
Wpr — wynik procentowy z czesci praktycznej

Po otrzymaniu wszystkich wymaganych certyfikatow i po ukonczeniu
szkoty zdajacy otrzymuje dyplom zawodowy w danym zawodazie.




Dokumenty zdajagcego po egzamine

Dla p.p. 2017 uczen w wyniku zdanego egzaminu otrzymuje
swiadectwo z danej kwalifikacji
Wynik na Swiadectwie podany jest w % z wyodrebnieniem
czesci pisemne;j i czesci praktycznej

* Po uzyskaniu wszystkich wymaganych swiadectw i po
ukonczeniu szkoty , zdajgcy otrzymuje dyplom potwierdzajgcy
kwalifikacje w zawodzie .




Czesc¢ pisemna egzaminu
przeprowadzana elektronicznie
(p.p. 2019)



Przebieg czesci pisemnej — elektronicznie p.p.2019

Okoto 1 godz. przed
wyznaczong
godzing egzaminu

Spotkanie PZE z cztonkami ZE, sprawdzenie przygotowania
sali egzaminacyjnej,

Przekazanie PZN listy na drzwi,

Ewentualne uzupetnienie sktadu ZN.

30 min przed
wyznhaczong
godzing rozpoczecia
egzaminu

Wopuszczanie zdajacych do sal:

przypomnienie o zakazie wnoszenia sprzetu
telekomunikacyjnego,

sprawdzenie tozsamosci na podstawie dokumentu

ze zdjeciem,

odnotowanie obecnosci (zdajgcy potwierdzajg obecnosc
na wykazie zdajgcych wtasnym dtugopisem),

losowanie miejsc przez PZN lub cztonka ZN,

odnotowanie wylosowanego miejsca na wykazie

zdajgcych i przekazania wylosowanego numeru
stanowiska zdajgcemu,

wejscie zdajgcego do sali i zajecia wylosowanego
miejsca




Zalacznik 10 Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej
|

identyfikator szkoty/plocowkifeentrum,/procodawey/podmicty prowadzgeego KKZ

Nezwa szkoly/placiwkicentrum/pracodawcy podmiotu prowadsgrego

KEZ:

Addres szholy/placowki/centrum/pracedavwey podmioty prowadqrego

KEZ:
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Przebieg czesci pisemnej — elektronicznie p.p.2019

30 min przed
wyznhaczong
godzing
rozpoczecia
egzaminu

PZN w obecnosci przedstawiciela zdajacych odbiera od
PZE:

v
v
v

Z

karty identyfikacyjne,

wykaz zdajgcych,

druk protokotu i druk przerwania i uniewaznienia
egzaminu,

nosnik USB,

ptyte DVD,

kartke z imieniem i nazwiskiem PZE, sktadem ZN
ewentualnie imie i nazwisko obserwatora,

N przekazuje operatorowi:

AN NI NI N R NN

AN

nosnik USB,

ptyte DVD,

kartke z imieniem i nazwiskiem PZE, sktadem ZN
Informacje o specjalnych potrzebach edukacyjnych
uczniow,

ewentualnie imie i nazwisko obserwatora,




Przebieg czesci pisemnej — elektronicznie p.p.2019

Ok. 15 min przed | PZE pobiera z SIOEPKZ hasto do plikow z zadaniami

wyznhaczong egzaminacyjnymi i przekazuje go PZN

godzing

rozpoczecia PZN przekazuje operatorowi w obecnosci zdajgcych

egzaminu hasto do plikéw i poleca uruchomienie egzaminu.

5-10 min przed -  PZN przypomina ogdlne zasady przebiegu

wyznaczong godz. i zakonczenia egzaminu. Informuje o zasadach

rozpoczecia uzyskania wynikow egzaminu,

egzaminu - Wymienia dopuszczone na egzaminie przybory;
- Rozdaje zdajgacym karty identyfikacyjne i poleca

sprawdzi¢ dane tam zawarte,




Przebieg czesci pisemnej — elektronicznie p.p.2019

Punktualnie o
przewidzianej
godz. rozpoczecia
egzaminu

PZN poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci
logowania sie do systemu zdajacym,

PZN poleca zdajacym zalogowanie sie do systemu
i wybranie egzaminu oraz sprawdzenie
poprawnosci funkcjonowania stanowiska
egzaminacyjnego i zapoznanie sie z instrukcja,
zamieszczong w systemie.

Zdajacy zgtaszajg wszelkie nieprawidtowosci PZN,
W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci

w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska lub
niezgodnosci w oznaczeniach udostepnionego
testu nalezy powiadomic PZE,

Wszelkie wystepujace nieprawidtowosci i podjete
w zwigzku z tym dziatania nalezy zamiescic

w protokole.




Przebieg czesci pisemnej — elektronicznie p.p.2019

Punktualnieo |- PZN zapisuje w widocznym miejscu godz.
przewidzianej rozpoczecia i zakonczenia egzaminu z jednoczesnym
godzinie przypomnieniem, ze kazdemu zdajgcemu na
rozpoczecia monitorze wyswietlajg sie informacje z przebiegu
egzaminu egzaminu:

v’ liczba zadan, na ktére zdajacy udzielit odpowiedzi,

v’ godz. rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu dla
zdajgcego

v’ indywidualny czas jaki pozostat zdajacemu do
zakonczenia egzaminu,

- PZN informuje o mozliwosci rozpoczeciu egzaminu.

- Po zalogowaniu sie PZN sprawdza na kazdym
stanowisku, czy zdajacy poprawnie wybrali egzamin.




Przebieg czesci pisemnej — elektronicznie p.p.2019

Obowiazki PZN
podczas egzaminu

Sprawdza na stanowiskach poprawnos¢ wyboru
egzaminu przez zdajacego,

Nadzoruje przebieg egzaminu,

Informuje PZE o wszelkich wystepujacych
nieprawidtowosciach i zaburzeniach , ktore wystgpity na
egzaminie

Nie udziela wyjasnien dotyczgcych zadan i nie komentuje
ich,

15 minut przed
godzing
zakonczenia
egzaminu

Poinformowanie zdajgcych o zblizajgcym sie zakonczeniu
egzaminu

Przypomnienie, ze kazdy zdajacy posiada informacje o
czasie, jaki mu pozostat do zakonczenia egzaminu.

Po uzyskaniu od
operatora
informacji

o ukonczeniu pracy
przez wszystkich
zdajacych

Zakonczenie egzaminu - ogtasza PZN

Zdajacy pozostajg na miejscach do chwili gdy cztonkowie
ZN nie zezwolg im opuscic¢ sali egzaminacyjne;j.




Przebieg czesci pisemnej — elektronicznie p.p.2019

Po zakonczeniu

Zdajacy pozostajac na swoich miejscach uzyskuja

egzaminu wstepng informacje o liczbie prawnie udzielonych
odpowiedzi,

Dalsze - W sali pozostaje co najmniej jeden zdajacy,

postepowanie po - Przedstawiciele zdajgcych i wszyscy cztonkowie ZN sg

egzaminie: obecni przy nagrywaniu, sprawdzaniu jakosci zapisu

i odbieraniu od operatora egzaminu nosnika USB

z zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdajgcych oraz ptyty
DVD z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem
Egzaminacyjnym,

PZE opisuje ptyte DVD i koperte, do ktérej wktada ptyte
DVD, zamieszczajgc w opisie: oznaczenie kwalifikacji,
date godzine egzaminu i nr sali egzaminacyjnej

PZE niezwiocznie przekazuje PZE nosnik USB z
zaszyfrowanym plikiem z petnymi wynikami egzaminu
w formie elektronicznej.

PZE przekazuje niezwtocznie plik przez SIOPEKZ




Przebieg czesci pisemnej — elektronicznie p.p.2019

Dalsze - PZN sporzadza protokoét przebiegu czesci pisemnej
postepowanie po w danej sali, ktory podpisujg osoby wchodzace w sktad
egzaminie ZN

Dokumenty przekazane do PZE

v Protokét przebiegu egzaminu z sali

v' Wykaz zdajacych z podpisami

v' Opisana ptyte DVD (oznaczenie kwalifikacji, data godzina
egzaminu i nr sali egzaminacyjnej)

wczesniej nosnik USB z zaszyfrowanym plikiem

Plan Sali egzaminacyjne;j

Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

DN NERN




Przebieg czesci pisemnej — elektronicznie p.p.2019

Uwagi dodatkowe:

» W czasie egzaminu w sali egzaminacyjnej mogg przebywac tylko:

zdajacy, cztonkowie ZN, PZE lub jego zastepca, operator,

obserwator

» Podczas egzaminu na stanowiskach mogg znalez¢ sie tylko:

Dtugopis z czarnym wkiadem, kalkulator prosty, karta identyfikacyjna
Przy stanowisku, na podtodze zdajgcy moze ustawic przyniesiong
przez siebie na egzamin mata wode mineralng.

Uwaga: zdajacy moze wykonywac swoje zapiski i obliczenia na karcie
identyfikacyjnej. Karte nalezy oddac¢ PZN, ktory oddaje je PZE.

» Na egzamin nie wolno wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, nie wolno wnosi¢
ani korzystac¢ z zadnych materiatéw poza wymienionymi w Informacji CKE



Przebieg czesci pisemnej — elektronicznie p.p.2019

Uwagi dodatkowe:

» Jezeli zdajacy zakonczy prace wczesniej, to zgtasza ten fakt przez
podniesienie reki, pozostajgc na miejscu. PZN sprawdza na
komputerze zdajgcego, czy zakonczyt on egzamin w systemie,
zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali i poleca operatorowi
zakonczy¢ egzamin dla tego zdajacego.

» Zdajgcy w czasie egzaminu nie opuszcza sali egzaminacyjnej.
W wyjatkowej sytuacji PZN moze sie na to zgodzi¢, ale wowczas:
operator rejestruje w systemie godzine wyjscia z sali i powrotu
zdajgcego do sali, a egzamin wydtuza sie o czas nieobecnosci
zdajacego w sali.



Sytuacje szczegdlne podczas egzaminu

Stwierdzenie niesamodzielnej pracy Powiadomic PZE, ktéry podejmuje decyzje
zdajgcego, zaktdcanie pracy innym 0 przerwaniu egzaminu danemu zdajgcemu
zdajgcym i uniewaznia czes¢ egzaminu. Konieczne

jest wowczas wypetnienie dokumentu:
,Przerwanie i uniewaznienie czesci
egzaminu” — zat.7

Ocena za te czes¢ egzaminu bedzie
wynosita 0 %

Whiesienie na sale egzaminacyjna lub
korzystanie przez zdajgcego

z niedozwolonego sprzetu
elektronicznego lub niedozwolonych
materiatow

Koniecznos¢ opuszczenia sali Zawiadomienie PZE, ktéry musi na sali
egzaminacyjnej przez cztonka ZN egzaminacyjnej zastgpic cztonka ZN na czas
jego nieobecnosci




Przebieg czesci pisemnej — elektronicznie p.p.2019

Obowiazki operatora:

= Przeprowadzenie treningu technicznego

= Szkolenie zdajacych w zakresie obstugi informatycznej na egzaminie

" Przygotowanie wirtualnego serwera egzaminacyjnego

= Wgrywanie plikdw (zadan egzaminacyjnych ) do systemu elektronicznego,
Przygotowanie kart identyfikacyjnych dla zdajgcych,

" Przygotowanie stanowiska zarzgdzania egzaminem w Sali egzaminacyjnej

= Przygotowanie indywidualnych stanowisk dla zdajgcych

= Sprawdzenie w dniu egzaminu przygotowania i sprawnosci elektronicznego
systemu przeprowadzenia egzaminu i ztozenie oSwiadczenia pisemnego do PZE

= Na podstawie informacji od PZN wydtuza czas egzaminu dla zdajgcych
z dostosowaniem;

" Przekazuje PZN informacje o zakonczeniu pracy zdajgcych

" Po egzaminie udostepnia zdajgcym informacje o liczbie poprawnie udzielonych
informac;ji

= Eksportuje wyniki egzaminu do pliku, zamyka serwer egzaminacyjny i eksportuje
serwer do pliku

= Nagrywa plik z wynikami zdajgcych na nosniku USB oraz archiwizuje WSE na ptycie
DVD w obecnosci ZN i przedstawiciela zdajgcych

= Wspomaga prace PZE i PZN pod kgtem czynnosci informatycznych



Egzamin zawodowy p.p. 2019
Cz. praktyczna

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie 2017

CZ. pisemnal cz. praktyczna

Sesja. czerwiec — lipiec 2022 .



Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie p.p. 2017
CzesC pisemna



Przebieg czesci pisemnej z wykorzystaniem
Arkuszy egzaminacyjnych i Kart odpowiedzi

Okoto 1 godz. Spotkanie PZE z cztonkami ZE, sprawdzenie

przed przygotowania sali egzaminacyjnej,

wyznaczong Przekazanie PZN dokumentacji

godzing egzaminu | Ewentualne uzupetnienie sktadow ZN

30 min przed Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego w obecnosci
wyznaczong przedstawiciela zdajacych odbiera Pakiety

godzing egzaminacyjne od Przewodniczgcego Zespotu
rozpoczecia Egzaminacyjnego

egzaminu




Przebieg czesci pisemnej z wykorzystaniem
Arkuszy egzaminacyjnych i Kart odpowiedzi

30 min przed
wyznaczong
godzing
rozpoczecia
egzaminu

Wpuszczanie zdajacych do sal:

przypomnienie o zakazie wnoszenia sprzetu
telekomunikacyjnego,

sprawdzenie tozsamosci na podstawie dokumentu
ze zdjeciem

odnotowanie obecnosci (zdajacy potwierdzajg
obecnosc na wykazie zdajgcych),

losowanie miejsc przez PZN lub cztonka ZN,
odnotowanie wylosowanego miejsca na wykazie
zdajacych i przekazania wylosowanego numeru
stanowiska zdajgcemu,

wejscie zdajgcego do sali i zajecia wylosowanego
miejsca




Przebieg czesci pisemnej z wykorzystaniem
Arkuszy egzaminacyjnych i Kart odpowiedzi

Punktualnie Uwaga: Bezposrednio przed rozdaniem pakietow PZN

O wWyznhaczonej

godzinie - Przypomina ogolne zasady egzaminu, sprawdzenia
rozpoczecia czytelnosci i kompletu dokumentéw i ich kodowania,
egzaminu zapoznania sie z instrukcjg, zamieszczong na

pierwszej stronie arkusza,

- wymienia dopuszczone na egzaminie przybory;

- Rozdaje zdajgcym, wraz z cztonkami ZN pakietow
egzaminacyjnych
odpowiednich do zadeklarowanej kwalifikacji;




Przebieg czesci pisemnej z wykorzystaniem
Arkuszy egzaminacyjnych i Kart odpowiedzi

Punktualnie Kolejne czynnosci:

O wWyzhaczonej

godzinie - Sprawdzenie przez zdajgcych oznaczenia, czytelnosci
rozpoczecia i kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych,

egzaminu ewentualna wymiana arkuszy (konieczny kontakt

z PZE) lub po uzyskaniu zgody Dyrektora OKE —
powielenie arkuszy

- Naklejenie w zaznaczonych miejscach naklejek
z nr PESEL i kodem osrodka, kodowanie arkuszy.
( zdajacy zabierajg swoje kody i nalezy przypomnieg,
aby przyniesli je na kolejny egzamin).

Uwaga: Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych,
spoOznieni zdajacy nie zostajg wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W wyjatkowych sytuacjach decyzje
podejmuje PZE.




Przebieg czesci pisemnej z wykorzystaniem
Arkuszy egzaminacyjnych i Kart odpowiedzi

Okoto 5-10 min po
wyzhaczonej
godzinie
rozpoczecia
egzaminu

Zapisanie w widocznym miejscu godziny rozpoczecia

i zakonczenia egzaminu (uwzglednia sie dostosowania)
Rozpoczecie egzaminu:

Arkusze i Karty Odpowiedzi niewykorzystane i wadliwe,
cztonkowie ZN pakujg do odrebnych papierowych kopert
i zaklejajg oraz opisujg koperty, naklejaja kod osrodka

15 minut przed
godzing
zakonczenia
egzaminu

Poinformowanie zdajacych o zblizajgcym sie zakonczeniu
egzaminu,

Punktualnie o
zapisanej godzinie
zakonczenia pracy
zdajacych

Zakonczenie egzaminu - ogtasza PZN

- Zdajacy odktadajg Karty Odpowiedzi strong
zadrukowang do blatu stolika

— odebranie od zdajacych wypetnionych Kart Odpowiedzi
sprawdzajac poprawnos¢ kodowania i zapisanie na
wykazie zdajacych godziny oddania Karty Odpowiedzi




Przebieg czesci pisemnej — uwagi dodatkowe

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czesc
pisemna egzaminu zawodowego, nie mozna wnosic
niedozwolonych materiatow i przyboréw, ani korzystac¢ z nich
w tej sali,

Nie wolno uzywac korektorow, otowka i gumki,

Zdajacy do wypetniania dokumentow egzaminacyjnych uzywa
czarnego diugopisu, lub pidra z czarnym atramentem, ktory ma
przynies¢ z sobg na egzamin,

Dopuszcza sie korzystanie z kalkulatorow prostych.




Przebieg czesci pisemnej - uwagi dodatkowe

Obowiazki zdajacego:

* Sprawdzic kompletnosc i czytelnos¢ Arkusza Egzaminacyjnego
i Karty Odpowiedzi,

* Wopisanie na Karcie Odpowiedzi nr PESEL,

* Wopisanie na Karcie Odpowiedzi oznaczenia kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest
przeprowadzany egzamin,

e zaznaczenie wersji Arkusza,

W zaznaczonym miejscu nalezy nakleic naklejke z nr PESEL
zdajacego i kodem osrodka,

e Zdajacy pracuje samodzielnie, nie zaktdca pracy innym,
zasadniczo nie opuszcza sali egzaminacyjnej.

Uwaga! Zdajacy nie podpisuje Karty odpowiedzi!




Przebieg czesci pisemnej - uwagi dodatkowe

UWAGA:

W przypadku btednego nr PESEL (naklejki) zdajacy zgtasza ten fakt
ZN po czym recznie wpisuje prawidtowy nr PESEL na Karcie
Odpowiedzi w miejscu przeznaczonym na naklejke z kodem,

a cztonek ZN dopisuje identyfikator szkoty

Na wykazie zdajgcych PZN przekresla btedny nr PESEL zdajgcego

i w uwagach wpisuje nr poprawny (Poprawki wykonuje sie kolorem
czerwonym)
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rW czesci pisemnej wypeinia sig wylacznie karte odpowiedzi

=  Wypelnienie karty odpowiedzi nalezy do obowigzkow zdajgcego.

=  Przed rozpoczeciem pracy z arkuszem zdajacy wypelnia odpowiednie miejsca na karcie
odpowiedzi zgodnie z ,Instrukcjg dla zdajaceqo” z pierwszej strony arkusza egzaminacyjnego, tzn.:

a. wpisuje oznaczenie kwalifikacji — odczytanej z pierwszej strony arkusza,

b. zaczernia odpowiedni kwadrat z oznaczeniem wersji arkusza — odczytanym z pierwszej strony
arkusza,

¢. zamieszcza swoéj numer PESEL (wpisuje numer PESEL oraz nakleja naklejke ze swoim numerem
PESEL w wyznaczonym miejscu). W przypadku braku numeru PESEL — zamieszcza serig
i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamose.

Uwaga, W przypadku btednego numeru PESEL zdajacy odrecznie wpisuje prawidtowy numer PESEL

na karcie odpowiedzi w miejscu przeznaczonym na naklejke z kodem, a czionek ZN dopisuje

identyfikator szkoty, a w wykazie zdajacych przekredla bledny numer i wpisuje

w uwagach prawidtowy numer PESEL zdajgcego.

d. wpisuje swojg datg urodzenia.

Poprawianie bledéw w kodowaniu

W przypadku pomytki w znakach cyfrowych nalezy przekreslié btedne cyfry i obok (powyzej, lub ponizej)
zapisaé poprawne cyfry.

Poprawianie bledéw na karcie odpowiedzi w czgéci przeznaczonej do zaznaczenia wybranej
odpowiedzi

Jesli zdajgey zrezygnowat z zaznaczonej wczesniej odpowiedzi, powinien obwies¢ ja kotkiem i zaczernic¢
inny kwadrat.
7

Jesli chce powrdcié do swojego poprzedniego wyboru, powinien wskazaé strzalkg odpowiedz, ktorg
ostatecznie wybrat, i napisaé ja, np. odpowiedz C (sposéb poprawiania jak na rysunku ponizej),

odpowiedz C



Przebieg czesci pisemnej - uwagi dodatkowe

Obowigzki zdajgcego:

e Zdajacy, ktory zakonczy prace przed
wyznaczonym czasem trwania egzaminu, zgtasza
ten fakt przez podniesienie reki i na swoim
miejscu czeka na odebranie karty odpowiedzi |
arkusza przez cztonka ZN. Sale mozna opuscic
dopiero po uzyskaniu zgody udzielonej przez ZN

* Zdajacy po zakonczeniu pracy powinien upewnic
sie, ze poprawnie zakodowat swojg karte
odpowiedzi



Przebieg czesci pisemnej - uwagi dodatkowe

Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin PZN
ogtasza zdajgcym zakonczenie egzaminu i poleca
odtozenie Arkusza egzaminacyjnego i Karty odpowiedzi
na brzeg stolika, strong zadrukowang do blatu i na swoim
miejscu poczekac na odbidr karty odpowiedzi,

Zdajgcy pozostajg na swoich miejscach, dopoki
cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie sali.

Zespot Nadzorujacy odbierze Karte odpowiedzi i zanotuje
na wykazie zdajgcych godz. oddania Karty oraz zaznaczy
odbior karty znakiem X na wykazie zdajacych. Arkusz
egzaminacyjny jest wtasnoscig zdajgcego, ale dopiero po
zakonczeniu catego egzaminu.

Po zakonczeniu egzaminu, w obecnosci zdajgcych lub
wytonionego sposrdd nich co najmniej jednego
przedstawiciela, cztonkowie ZN porzadkujg, kompletuja
| pakujg materiaty zwigzane z przebiegiem egzaminu.




Czes¢ pisemna - zakonczenie egzaminu

Cztonkowie ZN przez caty czas egzaminu wspomagajg dziatania
PZN,

Cztonkowie ZN porzadkujg KO zgodnie z wykazem zdajgcych w
danej kwalifikacji i wkiadajg Karty Odpowiedzi z danej kwalifikacji
do koszulki foliowej (lub koperty bezpiecznej, jezeli bedzie

w materiatach),

Pakuja koszulki foliowe z Kartami Odpowiedzi z poszczegdlnych
kwalifikacji do jednej bezpiecznej koperty z Sali,

Koperte bezpieczng zaklejajg i opisujg (tabelka) oraz oklejaja
W zaznaczonym miejscu naklejkg z kodem osrodka,

Sporzadzajg protokot z czesci pisemnej z sali, ktory podpisuja
wszyscy cztonkowie ZN,

Sprawdzajg, czy wykaz zdajacych jest poprawnie i kompletnie
wypetniony , po czym podpisuj3a go,
Uporzadkowane materiaty przekazujg (caty ZN) do PZE.




Czesc praktyczna egzaminu

1. Formutad-p.p.2017i 2019
2. Formuta ,dk” —p.p. 2017 i 2019
3. Formuta ,w” —p.p. 2019



Materiaty dopuszczone na egzaminie
forma ,d” i ,dk”

EKA 04 ,dk” Dtugopis z czarnym wktadem, Kalkulator prosty*, otéwek, gumka, linijka,

temperéwka

EKA.O5 ,,dk” Dtugopis z czarnym wktadem, Kalkulator prosty*, otéwek, gumka, linijka,
temperdowka

BUD.14 ,dk” Dtugopis z czarnym wktadem, Kalkulator prosty*, otéwek, gumka, linijka,
temperowka

SPL.01 ,,d” Dtugopis z czarnym wktadem, Kalkulator prosty*, otéwek, gumka, linijka,
temperéwka

BD 30 ,d” Dtugopis z czarnym wktadem, kalkulator prosty*, otéwek, gumka, linijka,
temperdéwka

TG 16 ,d” Dtugopis z czarnym wktadem, kalkulator prosty*, otéwek, gumka, linijka,
temperdowka

AU 32 ,d” Diugopis z czarnym wkfadem, kalkulator prosty*, otéwek, gumka, linijka,
temperowka

UWAGA: Zdajacy przynosi na egzamin swoje przybory potrzebne na egzaminie,
Zdajacy moze przynies¢ matg wode mineralng ( ustawiona na podtodze)



Materiaty dopuszczone na egzaminie forma ,w”

HAN.O1 ,w” Dtugopis z czarnym wktadem, kalkulator prosty*, cienkopis lub mazak
HGT.02 ,w” Dtugopis z czarnym wktadem, kalkulator prosty* (obowigzuje ksigzeczka ,,SANEPID”
BUD 12 ,w” Dtugopis z czarnym wktadem

ELE 02 ,w” Dtugopis z czarnym wktadem

MOT 05 ,w” Dtugopis z czarnym wktadem

MOT.02 ,w” Dtugopis z czarnym wktadem

MOT.05 ,w” Dtugopis z czarnym wktadem

MEC.08 ,w” Dtugopis z czarnym wktadem,

FRK.01 ,w” Dtugopis z czarnym wktadem,

DRM. 04 ,w” Dtugopis z czarnym wktadem,

Uwaga:

1/ Zdajacy przynosi na egzamin przybory dopuszczone do stosowania na egzaminie,
2/ Zdajacy wchodzg na egzamin w odziezy ochronnej, ktorg sg zobowigzani przyniesc z sobg,
3/ Zdajacy moze przynies¢ matg wode mineralng ( ustawiona na podtodze)



Przebieg czesci praktycznej — model ,,d”; ,,dk”; ,,w”

Okoto 1 godz. Spotkanie PZE z cztonkami ZE, sprawdzenie

przed przygotowania sali egzaminacyjnej,

wyznaczong Przekazanie PZN dokumentacji

godzing egzaminu | Ewentualne uzupetnienie sktadow ZN

30 min przed Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego w obecnosci
wyznaczong przedstawiciela zdajacych odbiera Pakiety

godzing egzaminacyjne od Przewodniczgcego Zespotu
rozpoczecia Egzaminacyjnego

egzaminu




Przebieg czesci pisemnej z wykorzystaniem
Arkuszy egzaminacyjnych i Kart odpowiedzi

30 min przed
wyznaczong
godzing
rozpoczecia
egzaminu

Wpuszczanie zdajacych do sal:

przypomnienie o zakazie wnoszenia sprzetu
telekomunikacyjnego,

sprawdzenie tozsamosci na podstawie dokumentu ze
zdjeciem,

odnotowanie obecnosci (zdajacy potwierdzaja
obecnosc i odbycie instruktazu na wykazie zdajgcych),
losowanie miejsc przez PZN lub cztonka ZN,

odnotowanie wylosowanego miejsca na wykazie

zdajgcych i przekazanie wylosowanego numeru
stanowiska zdajgcemu,

wejscie zdajgcego do sali i zajecia wylosowanego
miejsca ,d”s,,dk; ,w”




Przebieg czesci pisemnej z wykorzystaniem
Arkuszy egzaminacyjnych i Kart odpowiedzi

Punktualnie Uwaga: Bezposrednio przed rozdaniem pakietow PZN

O wWyznhaczonej

godzinie - Przypomina ogolne zasady egzaminu, sprawdzenia
rozpoczecia czytelnosci i kompletu dokumentéw i ich kodowania,
egzaminu zapoznania sie z instrukcjg, zamieszczong na

pierwszej stronie arkusza,
- wymienia dopuszczone na egzaminie przybory;

1/ ”n 14
”d 4 dk ’ ”W




Przebieg czesci praktycznej — model ,,

”

dk’

4

W”

'/ '/
Punktualnie Dalsze czynnosci:
o wyznaczonej |- PZN przypomina zasady opisu rezultatéw i zasady
godzinie drukowania
rozpoczecia ,,dk”
egzaminu - PZN lub osoba przez niego wyznaczona przeprowadza

instruktaz stanowiskowy.

(potwierdzenie odbycia instruktazu)

- ZN zbiera podpisy od zdajacych na wykazie zdajacych

14 1
1 dk ; "w

- Rozdanie zdajacym pakietow egzaminacyjnych
odpowiednich do zadeklarowanej kwalifikacji;

1/ ” ”
”d 4 ”dk ’ lw




Przebieg czesci praktycznej — model ,,d”; ,,dk”; ,,w”

Punktualnie

O wWyznhaczonej
godzinie
rozpoczecia
egzaminu

Sprawdzenie przez zdajacych oznaczenia, czytelnosci

i kompletnosci Arkuszy Egzaminacyjnych, ewentualna
wymiana arkuszy lub po uzyskaniu zgody Dyrektora OKE -
powielenie arkuszy, zapoznanie sie z instrukcjg na 1 stronie
Arkusza,

Kodowanie i opis dokumentéw, naklejenie w zaznaczonych

miejscach naklejek z nr PESEL
”d”I nd k"; nW”

PZN przekazuje egzaminatorowi Zasady Oceniania,
Ustalajg wspalnie organizacje oceny przebiegu i rezultatow
wykonania zadania przez kolejnych zdajacych

14

”w

Uwaga: Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych spoznieni
zdajacy nie zostajg wpuszczeni do sali egzaminacyjnej.
W wyjatkowych sytuacjach decyzje podejmuje PZE




Przebieg czesci praktycznej — model ,,d”; ,,dk”; ,,w”

Po zakonczeniu
czZynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez
zdajacych Karty oceny »W

124

Zdajacy przez 10 min., ktorych nie wlicza sie do czasu
trwania egzaminu , zapoznajg sie z trescig zadania
,d”s,,dk;”"w”
i ze stanowiskiem wyposazonym w specjalistyczny
sprzet i urzadzenia, do wykorzystania przez zdajgcych
podczas egzaminu ,dk”; ,,w”

Okoto 10 - 15 min
pO wyznaczonej
godzinie
rozpoczecia
egzaminu

Zapisanie w widocznym miejscu godziny rozpoczecia

i zakonczenia egzaminu (nalezy uwzgledni¢ wydtuzenie
czasu pracy dla zdajgcych z dostosowaniem).
Rozpoczecie egzaminu

Arkusze i Karty oceny niewykorzystane , wadliwe
cztonkowie ZN pakujg do odrebnych papierowych
kopert i zaklejajg oraz opisujg koperty, naklejaja kod
osrodka

17 14 174
"d ;”dk ;"w




Przebieg czesci praktycznej — model ,, dk”; ,w’

4

w trakcie
egzaminu

PZN nadzoruje, aby jednoczesnie na stanowisku
wyposazonym w specjalistyczny sprzet i
urzgdzenia przebywat tylko jeden zdajacy,
Stanowiska egzaminacyjne powinny byc
oddzielone parawanami. Parawany i indywidualne
stanowiska powinny byc¢ ustawione w taki sposob,
aby zdajacy nie mieli mozliwosci obserwowania
czynnosci wykonywanych przez innych zdajgcych
na wyposazonych stanowiskach

,adk”; w”

UWAGA:

Na stanowiskach, z ktorych znajduje sie specjalistyczny sprzet, z ktorego
korzystajg wszyscy zdajacy nalezy ustawic srodek do dezynfekcji rak, z ktorego
powinni korzystac¢ zdajacy podchodzacy i opuszczajgcy to stanowisko




Przebieg czesci praktycznej — model ,w”

W trakcie
egzaminu

Zdajacy, ktorzy zgltoszg przez podniesienie reki
gotowos¢ do wykonania wskazanych w zadaniu
czynnosci, przechodza za zgodg PZN na stanowisko
wyposazone w specjalistyczny sprzet i urzadzenia.
Jednoczesnie moze przejsc tylko tyle zdajgcych, ile jest
takich stanowisk. Obowigzuje kolejnosc zgtoszenia
rejestrowana przez PZN w protokole przebiegu
egzaminu.

Zdajacy przechodzgc na stanowisko wyposazone

w specjalistyczny sprzet i urzadzenia zabierajg z sobg
swoj Arkusz Egzaminacyjny i identyfikator

z nr stanowiska

Zdajacy ktadzie identyfikator na stanowisku
oznakowujgc je w ten sposdb na czas wykonywania przez
niego prac, wynikajgcych z tresci zadania i oceny przez
egzaminatora przebiegu wykonania zadania.
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Przebieg czesci praktycznej — model ,,d”; ,,dk”, ,w

30 minut przed Poinformowanie zdajacych o zblizajgcym sie

godzing zakonczenia zakonczeniu egzaminu

egzaminu ,,d”;,,dk”; ,w”
Zakonczenie egzaminu — ogtasza PZN

Punktualnie o - Zdajacy odktadajg dokumenty strong zadrukowang

zapisanej godzinie do blatu stolika

zakonczenia pracy — odebranie od zdajgcych Arkuszy Egzaminacyjnych

zdajgcych wraz z rezultatami oraz Kart Oceny, sprawdzajgc

w obecnosci zdajgcego poprawnosc¢ kodowania
i zapisujac na wykazie zdajacych godz. oddania pracy
Zdajacy opuszczajg sale egzaminacyjna za zgoda ZN

” d" ; ” d k”.”W”




Przebieg czesci praktycznej — model ,,d”; ,,dk”, ,w”

Uwaga:

» Zdajacy do wypetniania dokumentéw egzaminacyjnych uzywa
czarnego dtugopisu, lub piora z czarnym atramentem, ktory ma
przyniesc z sobg na egzamin , powinien rowniez posiadac
przybory dopuszczone do uzytku na egzaminie

” ”» 17
”d ’ ”dk ’ ”w

» Zdajacy, ktory zdaje egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w
formule ,,w” przynosi z sobg na egzamin odziez ochronng,
a w przypadku kwalifikacji HGT.02 — aktualna ksigzeczke
»SANEPID”

»”



EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE - CZESC PRAKTYCZNA czerwiec ~ Lipiec 2021

4.2 PRZYKLAD WYKAZU ZDAJACYCH w danej sali/imiejscu - ZALACZNIK Nr 10 OKE we Wroctawiu
Potwierdzenie obecnosci

- model D :
= I'instruktazu zdajacego
(podpis), a dla osot
020101-58 nieobecnych wpisac
\zaamk 10 tviko N
ZESPOL SZKOL HAND .OWYCH | USLUGONYCH IM. JANA KCCHANOWSKIEGO WE U

Wykaz zdajacych cze$¢ praktycznaegzaminu potwierdzajacego kwalifikacie w zawodzie
przeprowadzanego w 2018 r.

W kolumnie Uwagi
wpisac dodatkowo

A7) Oganizacja | monitorawanie przeplywu 2acohéw | informac i w pracesach produkeii. dystrybudii i numer stanowiska

333107 Technik Ingistyk;
rs\ Sala 19
Tu podana jast Potwierdzeni sffecnod Po%dzenekmzogavneria -
data i godz.egzaminu ni | rezulataﬁiawfyk:amqéezrgdmh i
b N nienhecny
2 L4 -
PESEL: ur. 1898-08-04 Belastawiec
2010140 ZESPOL $2X0L HANDLOWYCH nuzuwmumxco«mwmowaomww
R0
PESEL: ur. 1998-09-12Bciesiawiec BRI
02010159 ZESP Ot 52O KANDLOWYCH | URRUGOWYCH IM mxcmmmowm.aum zodx oddania:
A ~
PESEL: ur. 1933-02-22 Bclesiawles (T34 [Ne] '
02010150 ZESP Ok 52X 0t HANDLOWYCH I USRUGOWYCH M mxtmwsomowm ;odz oddania:
Licrhazdamcych: obecryeh __ meobeenyeh _ skreSlonyeh Z sty Razem 31

w rm: uniewaznienie pracy |ub zrezygnacjaz wykonsnia zadania ________ zdostosowaniamd _____ wymianaarkusis _________

Pietzgt osmdia Podpls ztonkdw ZNCP

9 D kazdego zdajacegc przekresié kizyzykism jedenz kwadratiw: TAK lub NIE )

*) Jedliprzekrediono kwecrat TAK, wpisat numer zadania zda;gce;o (nie dotyczy modeu D;N
-Bow DEAC W, jwdri £ wrvslvn. NIEOBECNY - ZWOLNIONY (lauread, finalista) - UNIPAAZNIONY - ZREZYONOWAL - SKRCSLONY Z LUISTY

STDSOWANIE (wpisat D) - WYMIANS ARKUSZA (podpis Zd4aceg0).



Zalacznik 10 Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej
|

identyfikator szkoty/plocowkifeentrum,/procodawey/podmicty prowadzgeego KKZ

Nezwa szkoly/placiwkicentrum/pracodawcy podmiotu prowadsgrego

KEZ:

Addres szholy/placowki/centrum/pracedavwey podmioty prowadqrego

KEZ:

Wrylkaz zdajacych w sali egzaminacyjnej nr ........ f miejscu e@zaminm. ......ooonoeemo i neeaes

wdniu .. ogodz. ................
ﬁféﬁi‘?ﬁﬁ Newa bwalifikacii Symbal eyfrowy § nazwa lub naewy sawodiw w Kdrych wyodrebnions dang bwalifitacje
. . Prryeryna przerwania Oddano karte
Potwierdzenie i miewatnienia odpowisdz* / arkmaz =
u!);:nm;r{ n,i Putwierd:.mlie ) Wymi I“Hlll.tiltall'li n}'hmani%
g . . Doctozowanis | potwierdzenis odbycia Oxl.llamme arkusza - zadania I-karta_ oceny i
Lp. Narwizko Imie (imiona) PESEL/Nr dok. o | odhiora Joginu inztroktaiu wersji arknzza odni Art At Ant ew. wydrukami’ plytami
e jhaslyts. | stanowiskowego- | egzaminacynego I;aj !i; Mz | dzzmp | Adzzmp CD* (IN) - godz.
podpiz podpis zdajacego okl rki? 3 oddania i nmmer
zdajacezo stanowizka
N — nieobecnoy inacyjnego
A B C D E F G H I J K
1.
2
3
Podpis preewodniczacego Zeapod g oo a0 o e e
Podpisy epzaminatoronm czlonk 0w Zes ot e o Ao e T 0 . o it i ettt e m e oo mm i oon e mneee teaeneenameseneaeaemneeaee e enae e e
*niepotrzebne skyeslic

#* w preypadiu czescl pisemme] przeprowadzane] z wykorzystaniem elektronicznego systemu preeprowazdania eczaminn
Uwaga W SIOEPET kolorem czerwonym oznarzono osoby, korym nie wpisano daty i nr zaiwiadczenia o ukoficzeniu Bz, Jeseli te osoby:

- whonezyly ke, - o nalesy uzupelnic wpis w STOEFPKY o dafg | nr saiwiadezenia | powtdrnie wydrukowat wykaz,

- wtie ukorczly Wi — {0 nie majg prawa preysigqpié do egzaming | wyke fych os0b nalesy preesiad do winiciwej OKE przed egzaminem.

Obowizzek informacyjoy wynikajacy £ art. 13 i 14 Rogporzadzenia Parlamenty Enropejekiege | Rady (UE) 2016679 z 27 kwietnia 2016 r. w 2prawie ockrony
osol fizyrmych w zwizzin 2 preetwarzaniem damych osebowych i w sprawie swobodnego przephyon tekich danych arez nchylenia dyrektywy 95446WE,
@ w zakre:ie przeprowadzania ezzaming potwierdzajacego kwalifikacje zawodows, zzodnie 7 preepisami ust2wy 0 sy:temie oswiaty oraz aktami wykonawezymi
wydamymi B2 je podstawie, zestal spelmiomy poprzer zamieszcremia kKlanmili imformacyjesj ma stronie mtemetowej wilasciwej okregowej komisi




Przerwanie | uniewaznienie egzaminu

Art. 44zzzp. [Uniewaznienie czesci egzaminu zawodowego]
Nastepuje w przypadku:

1) stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan
egzaminacyjnych przez zdajgcego

2) wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali
egzaminacyjnej z urzgdzenia telekomunikacyjnego albo
materiatow lub przyborow pomocniczych niewymienionych
w komunikacie dyrektora CKE

3) zaktdcania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu
czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu
zawodowego w sposob utrudniajgcy prace pozostatym
zdajgcym



Podstawa programowa 2012

Arkiesz zawiera informacie prawnie (o] raficony € CKF

chronione do momenin rezpoczgeia eguaming

Naswa kwa'ifikacji: Wytwarzanic wyrobdw 7¢ sskla
Omocrenic kwalifikacyi: A01

Numer zadaniz: 01

Wersia arkusza: SG

Wypchnia 7dajacy

Numr PESEL abaiseege® | | [ [ [ ][] ] ]

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE )
Rok 2020
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukeja dia zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyinego wpisz w oz
i neklj maklojkg 2 numcrem PESEL i 2 hodem odeodia.

2. NaKARCIE OCENY w ornaczonym micjseu przyklcy nakke
- swoj sumer PESELS,
- ozmiczenie kwalifikaci,
- pamer zadaniy,
- pumer stanoswiska,

3. KARTE OCENY pezckaz zospolowi nadzonujaccma,

4. Sprawdi czy arkusz egzaminacyjny zawicra (€ strony i nie
Tub inne esterki zgios pracz podaiesicnie ki praswodnicss

5. Zapornai sig 7 tredely zadania ore stsnowiskiem epzanting
i jost wliczany do czzsu trwania cgzsmin.

6. Czas rozpoczecia i 7akofczenin pracy zapisze w widocz
nadzoryacego.

7. Wykong) samelichnic zadsnio cgraminacyne, Prasstracy
pracy.

$. Jorchi wozadanky cpzaminacyjmym wysicpuje pokoccni
podniesienie reki™. to zastosyj i do polecenia i poczeke)
nadzorugaceo.

9, Po akofercniu wykonania zadania posostaw rozulialy ¢

stanowisku [ub w micjscs wskazanym pezez przewodniczace
L PO uzyskanic zpody scspolu madronujacego mokess ¢
egzaminu.

* w przypodin hrakur nemre PESEL = seriar § numer paxsport il innega

CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Wykonywanie prostych zabiegow
Oznaczenie kwalifikac)i: AU.0L

Numer zadania: 01

Wersja arkusza: SG

Wypelnia zdaj

seeret st [[TTTTT]

Podstawa programowa 2017

Podstawa programowa 2019

Arkusz zawiera informacje

CENTRALNA
KOMISJA prawnic chronione do momentu
EGZAMINACYJNA ruzpoczecia cgraming

Nazwa kwalifikoc): Przygotowanie | onganizacin produkcji audiowizualnej
Omacecnic kwalifikocii: AUDOL
Numer zadania: 01

Wersia arkusza: SG

Wypelnia »dalocy
Numer PESEL zdajacego™ I I I l l [ ] I

I Micjsce na naklsjke 72 numerem
PLSEL i 2 hodem odrodicn

Czas trwama egzaminu: 130 minut Czas trwania cezaminu: 180 minut AUDOLOLXNXX-SG
EGZAMIN POTWIERDZAJACY EGZAMIN ZAWODOWY PODSTAWA PROGRAMOWA

Rok 2020 Rok 20XX 2019

CZESC PRAKTYCZNA CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego Instrukcja dia zdajjcego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjneg
1 naklej naklejke 2 numerem PESEL i z kodem
2. NaKARCIE OCENY w oznaczonym miejscu |
- swoj numer PESEL?*,
- oznaczenie kwalifikacji,
- oumer zadania,
- pumer stanowicka.
3. KARTE OCENY przekaz zespolowi nadzorua
4. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera .
Iub mne vsterki zolos przez podmiesienie reki p
5. Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskie
jest wliczany do czasu trwania egzaminu.
6. Czas rozpoczecia 1 zakoficzenia pracy zaps

nadzomujacego.

7. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyy
pracy.

8. Jezeli w zadaniu egzaminacyjaym wystepuje p

reki”, 1o zastosu) sie do polecenia i poczekaj na
9. Po zakonczeniv wykonania zadania pozost:
stanowisku lub w miejscu wekazanym przez pr
10. Po uzyskanm zgody zespotu nadzorujacego me

* w proypadiu braku mameru PESEL - seria i numer pasp

[aiamn]

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego Wpisz W oznaczonym migjscu swij numer PESFIL
i nnklel naklcike 2 numerem PESEL | 2 kodom ofrodka

2. Na KARCTE OCENY w ornaczonym miciseu przyklei naklejkg 7 numerem PESFL arar woisz;

- swoj numer PESEL®,

- oznaczenic kwalifikacji.

— numer zadania,

- numer stanowiska,

KARTE OCENY przckaz zespolowi nadzormacemu,

4. Spruwdz, Cry triusz cgsamiInpcyiny cawicn 5 strod i e arwicrs bigdaw, Lwontuminy bk stron lub
inne usterki zglod przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzomjgoego.

5. Zopoznuj sie z trescin zudinia oraz stanowiskivm egzaminacyjny m. Mz ninto 10 minu. Czas ten nie
jest wliczany do czasu trwania cgzaminu,

6. Czas rozpoczecia | mkosczenia pracy zapisze w widocznym migjseu przewodnicziey zospolu
aadzosujaccgo

7. Wykonaj samodziclnic zadanie egzaminacvine. Przestrzegs] zasad bezpieczefistiva | organizacti
pracy

8. Jezch w zadaniu cgzaminacyinym wystepuie polecenic ,zglod gotowase do oceny przez podnicsicnic
reki™, to zastosy) sig do polecenia i poczekij na decyzie praewodniczycego zespola nadzorujacego.

9. Po mkoncseniu wylonenia zadania pozostaw rezultaty oras arkusz cgzaminacy’cy na swoim
stanowisku lub w mieisou wskazanym przez przewodriczocego zespolu nadzorulacego.

10, Po ueyskaniu zgody zespolu nadzorujacego mozesz opuseic sale/miejsce preeprowaddzania egzamin..

-

Powedzenin!

* w prevoadks broke numery PESEL ~ serka | nuwer puocports fuh o go dolsovenia poncienleaioe ogo to2samaold



6. Picrwsza strona arkusza do czg¢sci praktyczne) cgzaminu i karta oceny dla zdajacych egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzic z zakresu kwalifikacji
zgodnie z podstawa programowy ksztalcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego z 2017 r.

CENTRALNA Arkusz zawicrs informacje
KOMISJA prawaic chrosionce do momentuy
EGZAMINACYJNA rospoczecia egaming

Narwn kwalifikaci: \\&Inu)vr-& prustych zabiegbw fryzjenkich
Ornacrenie kwali

NumertStLadsiego® | | | | L [ [ 11| 1] PLSEL § 2 hodem odrodia

| o |
Nestanowiska | ]~ WYPELNIA ZDAJACY

peseLzdsinesso [T 1 [ 1 [ [ [T 1]
—omaczne maiwos | 1. 1]

Kwalifikacji: AU.0OY

Wypelnia adajacy

Micjwe na naklejke 7 numerenm

Czas trwaria egzamion: 150 minat AUOL-01-XX.XX-SG

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Mzsocz: CZN PODSTAWA PROGRAMONWA
CZESC PRAKTYCZNA S

Instrukeja dia 2dajacego

2.

Na pierwsze] stronie arkusza cgraminacyjncgo Wpisz w oznaczonym micjscu swj numer PESEL
i maklj mallejhy 2 numorem PESLL i 2 kodem osrodha,

Na KARCIC OCENY w oznaczonym miciscu peaykle) nakiciks 2 numence PESEL oraz wpisz:

- swd) numcr PESEL®,

= ornaczenie kwalifikacji,

- numer zadania

- numer stanowisha, :

KARTE OCENY przcka2 zespolowi nadzonujsocnm,

Speawd?, c7y arkusz egraminacyjny zawicra 2 strony i mic zawicra Neddw. Eweatualny beok stron
Tub inne usterki 7glad pezez podniesieni nl:l,.... diviczay 7espolu nadrorscego.

Zapouna) sig z tresciy zmlania oraz iskicm eyzuminzcyjnym. Maz na to 10 minut. Czas ten nie
Jost whiczany do czasa trwania ¢gzanting,

Czas rozpocscia | zakonczenia pracy zapisze w widoczaym micjscu przewodniczycy zespolu

nadzonjepo.

. Wykonaj samedzicinic zadanke cgzaminacyine. Prresuzepnj 7asad berpicczenstwa i organizagyi
prxy.

. Jeichi wzadaniv cpamisacyjnym wystopuje polecenic ,zglod polowodd do osony prace podniesicnic

9.

ooki™, 10 2zastosuj si¢ 4O polocenia i poczeksj na docyzi¢ pracwodniczacego zespolu nadzorujaccgo.
Po zakohczeniu wykonania radania pozostaw rezultaty oraz arkusz cgzaminacyjuy na swoim
wﬂnwwMMamrmmmmw

10. Po uzyskaniu zgody zespolu nadmujacego wici sl ‘micy 7 drania egzamine.

* w pezyponthn Drcku mosvers PESEL  seria i mwmer pancporty s inego dok
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Zakres instruktazu

Omowienie warunkow wystepujacych w sali egzaminacyjnej
/ miejscu przeprowadzania egzaminu, ktdre moga wptynac na
wykonanie zadania egzaminacyjnego

/wrocenie uwagi na te elementy stanowiska
egzaminacyjnego, ktore majg wptyw na bezpieczenstwo

i higiene pracy

Okreslenie zagrozen wystepujacych przy wykonywaniu
poszczegolnych czynnosci na stanowisku i sposobow ochrony
przed zagrozeniami

Omowienie wyposazenia i przygotowanie stanowiska
egzaminacyjnego do wykonania okreslonych zadan z
uwzglednieniem specyfiki kwalifikacji,

Omowienie i ewentualne przeprowadzenie préobnego
uruchomienia oraz obstugi maszyn i sprzetu,



Procedura drukowania
(EKA 04; EKA.05; BUD.14)

Zdajacy caty czas pozostaje na swoim miejscu

Drukowanie moze odbyc¢ sie po uzyskaniu zgody od
PZNCP

Na 30 min przed koncem egzaminu PZNCP
przypomina, ile czasu pozostato do zakonczenia i
Zwraca uwage na koniecznosc¢ zakonczenia drukowania
w tym czasie

Kolejnos¢ drukowania ustala PZNCP

Jezeli ze wzgledow technicznych nie wszyscy zdgzyli
wydrukowac¢ dokumentacje, mozna wydrukowac ich
prace po zakonczeniu egzaminu, ale wszyscy zdajacy
pozostajg w tym czasie na swoich stanowiskach i nie
wykonuja zadnych czynnosci zwigzanych z egzaminem




zdajacy rozpoczyna rozwigzywanie
zadania (zgodnie z informacjg.
zawarta w tresci zadania) od
wpisania swojego numeru PESEL
Jako danych podmiotu, nastepnie
rozwigzuje zadanie i przygotowuje

w programie odpowiednie dokumenty

zdajacy
przez podniesienie reki zgtasza
che¢ wydrukowania dokumentu

zdajacy sprawdza
poprawnos$c, kompletnosé
wydrukéw | dotgcza je do
swojej pracy egzaminacyjnej

zdajacy
drukuje przygotowane dokumenty
(nie opuszcza swojego stanowiska)

Osoba P przenosl wydruki
na stanowisko zdajacego
i
Osoba P
i st wea” zezwala \
zdajqoamu na wydruk

stanoaisko 7 dkarka, ||

Osoba P
sprawdza, czy wydruki sa czytelne i poprawnie
opisane numerem PESEL zdajacego




Procedura drukowania rezultatow
pracy (EKA.04, EKA.05, BUD.14)

* Jezeli zdajgcy wydrukowat kilka wers;ji
dokumentu, musi zaznaczyc, ktore z nich
nalezy traktowac jak brudnopisy

e Kazdy wydruk ma by¢ opisany w prawym
gornym rogu nr PESEL

e Zdajacy musi policzyc ilos¢ kartek wydrukéw
zatgczanych do pracy i wpisac ich liczbe na
ostatniej zewnetrznej stronie arkusza
w stosownej tabeli, oznaczonej: ,wypetnia
zdajacy”, przy czym wyroznia ilos¢ stron
brudnopisow i czystopisow




Procedura drukowania rezultatow pracy
(EKA 04, AU 35; AU 36)

Tu wpisac ilos¢ kartek wydrukow

Wypetnia zdajacy

Do arkusza egzaminacyjnego dotaczono wydruki w liczbie ...................... Kartek brudnopisdow
I e e e Kartek czystopisu

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dotaczenie przez zdajgcego do Arkusza Egzaminacyjnego
wydrukow w liczbie ................ kartek

Czytelny podpis Przewodniczacego ZN

 Kompletowanie i pakowanie materiatow odbywa sie w
obecnosci przedstawicieli zdajgcych



Zadania administratora

- Administrator (opiekun pracowni) w czasie egzaminu moze pozostawac
w sali egzaminacyjnej / miejscu egzaminowania do dyspozycji PZN,
w tym w szczegolnosci:

— Nadzoruje prawidtowg prace komputeréw, maszyn, urzadzen
i specjalistycznego sprzetu wykorzystywanych przez zdajgcych w czasie
wykonywania zadan egzaminacyjnych,

— Usuwa ewentualne awarie sprzetu komputerowego, maszyn i urzgdzen,

— Zgtasza przewodniczagcemu ZN przypadki naruszania przez zdajacych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,

- Wykonuje inne zadania wynikajace z Wskazan / Wytycznych CKE
okreslonych dla egzaminu w zakresie danej kwalifikacji.,

- W czasie wykonywania swych obowigzkéw administrator w zaden
sposdb nie kontaktuje sie indywidualnie ze zdajgcymi i nie
wspotpracuje z nimi jezeli nie wynika to ze Wskazann/Wytycznych CKE dla
danego egzaminu/zadania.

- Po zakonczeniu egzaminu, po uzyskaniu zgody przewodniczgcego ZN
administrator w obecnosci ZN usuwa ze stanowisk egzaminacyjnych
pozostawione przez zdajgcych rezultaty wykonania zadania.

Administrator nie wchodzi w sktad Zespotu Nadzorujgcego



Zadania asystenta technicznego

Asystent techniczny przed egzaminem:

Dokonuje niezbednych zakupow potrzebnych do wyposazenia stanowisk
egzaminacyjnych zgodnie ze specyfikacja przestana z OKE

Przygotowuje wyposazenie stanowisk egzaminacyjnych / miejsca
egzaminowania zgodnie ze specyfikacjg wyposazenia osrodka
egzaminacyjnego ustalong przez CKE dla czesci praktycznej egzaminu
przeprowadzanej z zakresu danej kwalifikacji,

Odbiera od PZE materiaty niezbedne do przygotowania stanowisk
egzaminacyjnych do wykonania zadania, w tym Wskazania /Wytyczne CKE
i odpowiada za ochrone informacji w nich zawartych,

Przygotowuje stanowiska egzaminacyjne, maszyny, urzadzenia

i specjalistyczny sprzet oraz surowce i materiaty, zgodnie z Wskazaniami
/Wytycznymi CKE dla przygotowania stanowisk do wykonania zadania
egzaminacyjnego/,

Zapewnia w sali egzaminacyjnej/miejscu egzaminowania wymagane do
wykonania zadania egzaminacyjnego warunki bezpieczenstwa i higieny
pracy/,

Moze przeprowadzic instruktaz stanowiskowy zdajgcych na polecenie PZN.

Asystent techniczny nie wchodzi w sktad Zespotu Nadzorujacego



Czesc¢ praktyczna — zakonczenie egzaminu model ,,d” i ,,dk”

Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin PZN ogtfasza zdajgcym
zakonczenie egzaminu i poleca odtozenie Arkusza egzaminacyjnego

i Karty oceny (oraz rezultatéw ) na brzeg stolika, strong zadrukowang
do blatu i na swoim miejscu poczekac na odbiér dokumentodw,

Zdajacy pozostajg na swoich miejscach, dopdki cztonkowie ZN nie
zezwolg im na opuszczenie Sali,

Zespot Nadzorujacy odbierze Arkusz egzaminacyjny (wraz z rezultatami)
i Karte oceny, sprawdzajgc kompletnos¢ i poprawnos¢ kodowania oraz
opisu dokumentow,

Cztonkowie ZN zaznaczajg odbior dokumentow znakiem X na wykazie
zdajacych i wpisujg godz. oddania pracy,

Po zakonczeniu egzaminu, w obecnosci zdajgcych lub wytonionego
sposrad nich co najmniej jednego przedstawiciela, cztonkowie ZN
porzagdkujg, kompletujg i pakujg materiaty zwigzane z przebiegiem
egzamin.



Czesc¢ praktyczna - zakonczenie egzaminu
model ,d” i, dk”

PZN wktada dokumenty z danej kwalifikacji do koperty bezpiecznej,
ktora zakleja i opisuje naklejke na kopercie zgodnie z wzorem, w
zaznaczonym miejscu nakleja naklejke z kodem osrodka

Jezeli w sali odbywa sie egzamin z kilku kwalifikacji, to dokumenty
egzaminacyjne z kazdej kwalifikacji pakuje sie do odrebnej koperty
bezpiecznej

PZN sporzgdza protokot z czesci praktycznej z sali, ktory podpisujg
wszyscy cztonkowie ZN

PZN Sprawdza, czy wykaz zdajacych jest poprawnie i kompletnie
wypetniony , po czym wszyscy cztonkowie ZN podpisujg ten wykaz

Materiaty egzaminacyjne przekazuja (caty ZN) do PZE




Czesc¢ praktyczna - zakonczenie egzaminu

model ,w”

Na zakonczenie egzaminu PZN odbiera Arkusze egzaminacyjne wraz
z rezultatami, sprawdzajgc w obecnosci kazdego zdajgcego
poprawnosc i kompletnosc zapisu nr PESEL i umieszczenia naklejki

z nr PESEL na Arkuszu egzaminacyjnym zaznaczajgc odbior
dokumentow na wykazie zdajacych i wpisujac nr zadania np. 02 oraz
godz. oddania pracy,

Egzaminator ocenia pozostawione na stanowiskach egzaminacyjnych
rezultaty koncowe oraz zwigzang z nimi dokumentacje,

PZN w obecnosci wszystkich cztonkéw ZN ( egzaminator jest
cztonkiem ZN) umieszcza uporzgdkowane wg wykazu zdajgcych
Pakiety egzaminacyjne (Arkusze egzaminacyjne, Karty oceny
zdajgcych oraz Kryteria oceny odebrane od egzaminatora) w kopercie
bezpiecznej, ktéra zakleja i opisuje wg wzoru, a w zaznaczonym na
naklejce miejscu umieszcza kod Osrodka.



Czesc¢ praktyczna - zakonczenie egzaminu
model ,,w”

Pozostate materiaty niewykorzystane , btednie wydrukowane lub
wadliwe oraz niewykorzystane kryteria oceny ,PZN umieszcza

w odpowiednich kopertach i je opisuje wg wzoru, okleja kodem
osrodka,

PZN sporzadza protokot przebiegu czesci praktycznej i weryfikuje
wykaz zdajacych, odbiera wypetnione zasady oceniania od
egzaminatora,

Wszyscy cztonkowie ZN , (obserwator oraz specjalista z zakresu
danej niepetnosprawnosci) podpisujg protokot z sali,

PZN przekazuje PZE w sali egzaminacyjnej w obecnosci cztonkow
ZN zaklejona koperte z Arkuszami, Kartami Oceny i Zasadami oceny,
uzupetniony wykaz zdajgcych, protokot przebiegu czesci praktycznej
z sali, koperty zawierajgce niewykorzystane i btednie wydrukowane
Arkusze, Karty oceny i Kryteria oceny.




Czesc¢ praktyczna - zakonczenie egzaminu
model ,,w”

PZN przekazuje PZE w obecnosci cztonkéw ZN

» Zaklejona koperte z Arkuszami, Kartami Oceny i Zasadami oceny,
 Wypetniony i uzupetniony wykaz zdajacych,

* Podpisany przez cztonkow ZN protokot przebiegu czesci
praktycznej z sali,

 Plan rozmieszczenia stanowisk egzaminacyjnych i stanowisk
rozmieszczenia cztonkow ZN w Sali egzaminacyjnej

 Koperty zawierajgce niewykorzystane i btednie wydrukowane
Arkusze, Karty oceny i Kryteria oceny



Podsumowanie




Uwagi dodatkowe

Podczas egzaminu cztonkowie ZN (w tym egzaminatorzy)
nie powinni:

e Komentowac przebiegu egzaminu, udziela¢ zdajgcym
wskazowek dotyczacych zagadnien merytorycznych

* Oglgdac zawartosci pracy egzaminacyjnej

e Opuszczac sali egzaminacyjnej/miejsca
przeprowadzania

egzaminu
e NiszczyC lub wyrzucac niewykorzystanych materiatow,
w tym arkuszy i kart z uszkodzeniami, brakami lub

niewykorzystanych



Uwagi dodatkowe

Do obowigzkdow Przewodniczacego ZN nalezy:

» Przygotowanie Sali egzaminacyjnej zgodnie
Z wymaganiami egzaminacyjnymi i sanitarnymi

» Kierowanie pracg ZN

» nadzorowanie poprawnosci przebiegu egzaminu
w sali

» Sporzadzenie dokumentacji z egzaminu w sali

> Sporzadzenie planu rozmieszczenia stanowisk
egzaminacyjnych i stanowisk ZN w Sali
egzaminacyjnej




Uwagi dodatkowe

Do obowiazkdw nauczycieli dyzurnych nalezy:

» Nadzorowanie w zapewnieniu spokoju w sgsiedztwie Sali
egzaminacyjnej

» Wspotpraca z przewodniczgcymi zespotdw nadzorujgcych,
przed salami

egzaminacyjnymi,
» Zorganizowanie szatni ,oraz nadzér nad nimi i rzeczami tam
pozostawionymi przez zdajacych,
w kontaktowaniu sie PZN z PZE
» Pilnowanie, aby zdajacy ktorzy znacznie przed czasem ukonczyli

rozwigzywanie zadan i wyszli z sali nie zaktocali pracy pozostatym
zdajgcym

» Nadzorowanie wychodzenia zdajgcych do toalety
W czasie trwania egzaminu

» Pilnowanie, aby w budynku , w ktéorym odbywa sie egzamin nie
przebywaty osoby nieupowaznione




Obecni na sali egzaminacyjnej

W czasie egzaminu na sali egzaminacyjnej moga przebywac tylko:

Czes¢ pisemna Czes¢ praktyczna Czesc¢ praktyczna ,,w”
i czesc praktyczna ,,d” ,,dk”
Zdajacy na swoich Zdajacy na swoich Zdajacy na swoich
stanowiskach stanowiskach stanowiskach
Przewodniczacy Przewodniczacy Przewodniczacy
i cztonkowie ZN i cztonkowie ZN i cztonkowie ZN
Przewodniczacy lub Przewodniczacy lub | Przewodniczgcy lub
zastepca zastepca zastepca

przewodniczgcego ZE | przewodniczgcego ZE | przewodniczgcego ZE

Obserwator Obserwator Obserwator



Obecni na sali egzaminacyjnej

W czasie egzaminu na sali egzaminacyjnej mogg przebywac tylko:

Czes¢ pisemna Czes¢ praktyczna Czesc¢ praktyczna ,,w”
i czesc praktyczna ,,d” ,,dk”

Specjalisci z danego Specjalisci zdanego | Specjalisci z danego
rodzaju rodzaju rodzaju
niepetnosprawnosci niepetnosprawnosci | niepetnosprawnosci

------------------- Administrator Asystent techniczny

(opiekun pracowni)



Sytuacje szczegdlne podczas egzaminu

Stwierdzenie brakow lub usterek w
materiatach egzaminacyjnych

Potrzeba opuszczenia sali egzaminacyjnej
przez zdajacego

Nagte zagrozenie lub zaktdcenie przebiegu
egzaminu

Powiadomic¢ PZE

Zdajacy otrzymuje nowy materiat
Informacje o wymianie materiatéw PZN
zamieszcza w protokole, a zdajacy
potwierdza ten fakt wtasnorecznym
podpisem na wykazie zdajgcych

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
PZN moze zezwoli¢ zdajgcemu na
opuszczenie Sali po zapewnieniu
warunkow wykluczajgcych mozliwosc
kontaktowania sie zdajgcego z innymi
osobami, z wyjgtkiem oséb udzielajgcych
pomocy medycznej

PZN powiadamia PZE, a ten z kolei
podejmuje decyzje o zawieszeniu lub
przerwaniu egzaminu i powiadamia
dyrektora OKE, ktory podejmuje wigzaca
decyzje na ten temat




Sytuacje szczegdlne podczas egzaminu

Stwierdzenie niesamodzielnej pracy Powiadomic PZE, ktéry podejmuje decyzje
zdajgcego, zaktécanie pracy innym 0 przerwaniu egzaminu danemu zdajgcemu
zdajgcym i uniewaznia czes¢ egzaminu. Konieczne

jest wowczas wypetnienie dokumentu:
,Przerwanie i uniewaznienie czesci
egzaminu” — zat.7

PZN odbiera od zdajgcego Arkusz
egzaminacyjny, Karte oceny lub odpowiedzi
(,d”, ,,dk”, ,w”), zatgcza Zasady Oceny
W), dokumenty zamieszcza w osobnej
kopercie i opisuje j3 : , praca
uniewazniona”

Ocena za te czes¢ egzaminu bedzie
wynosita 0 %

Whiesienie na sale egzaminacyjna lub
korzystanie przez zdajgcego

z niedozwolonego sprzetu
elektronicznego lub niedozwolonych
materiatow

Koniecznos¢ opuszczenia sali Zawiadomienie PZE, ktory musi na sali
egzaminacyjnej przez cztonka ZN egzaminacyjnej zastgpic cztonka ZN na czas
jego nieobecnosci




Czeste btedy w pracach ZN lub asystenta technicznego i ich konsekwencje

Biad

Konsekwencje

£
¢ ORE

Niepoinformowanie zdajacych

o obowigzku sprawdzenia oznaczen arkusza
oraz zapoznania si¢ z instrukcjg zamieszczong
na pierwszej stronie arkusza

korzystanie przez zdajacych z wadliwych arkuszy, uzywanie
niewtasciwych przyboréw, biedy w oznaczeniach arkuszy i kart
oceny/ kart odpowiedzi, zachowania zdajacych niezgodne z
procedurami (zapytania i zgltaszania problemoéw na glos, bez
podnoszenia reki)

Niesprawdzenie poprawnosci zapisanych przez
zdajacych na kartach oceny numeru
stanowiska, numeru zadania

brak mozliwosci ustalenia wyniku oceny, btedne wyniki oceny,

Niesprawdzenie poprawnosci oznakowania i
kodowania arkusza i karty oceny

- przyklejone naklejki z imieniem i nazwiskiem zdajacego -
odtajnione arkusze i prace zdajacych
- przypisanie wyniku innej osobie

Rozdanie niewtasciwych arkuszy: z innej
kwalifikacji, innego numeru niz przygotowane
stanowiska i zasady oceniania

uniewaznienie egzaminu

Biedne przygotowanie stanowiska przez AT/
operatora egzaminu, nieprzediuzenie czasu
trwania egzaminu dla zdajgcego przy awariach
stanowiska

uniewaznienie egzaminu

Niewtasciwe postepowanie w przypadku awarii
komputera lub innych sytuacji awaryjnych

uniewaznienie egzaminu

Niezgodne z procedurg pakowanie prac do
kopert

otwieranie kopert w OKE, niewlasciwe arkusze w ZE

Niezaklejenie bezpiecznych kopert,
niekompletna dokumentacja

zgrozenie uniewaznieniem egzaminu (mozliwos¢ dostepu do

matprlaMw pnamlnary]nych 0s6b trzecich, mozliwos¢ zaginiecia

g2 2010 = 0~ oceniania lub innych dokumentéw)




Informacje uzupetniajgce:

Prosze o rzetelne przygotowanie sal egzaminacyjnych, szatni
i stanowisk rejestracyjnych;

Sale po egzaminie nalezy wywietrzy¢, ewentualnie zgtosic
sprzagtaczkom z prosbg o odswiezenie,

Prosze wychowawcow o przypomnienie wychowankom

i przypilnowanie, aby nie zapomnieli o egzaminie,

Prosze wychowawcow o przypomnieniu uczniom

o koniecznosci punktualnego przybycia na egzamin,

Prosze wychowawcow o rejestrowanie obecnosci
wychowankow na egzaminie zawodowym.



Dziekuje za uwage



